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1.中介服务机构（含分支机构）

操作说明

1.1 网上报名
1.在中介服务项目采购网上报名截止时间前，访问广东省网上中介服务超市

首页，点击右手边【中介机构登录】，如下图

弹出登录页面，选择【法人登录】，若是使用 CA 登陆注册成功的，可以在

广东省统一身份认证平台选择【数字证书】，插入 CA 证书，输入 CA 密码登录。
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在确保操作系统正常的情况下，若登录不成功，需要下载“CA 助手”安装

后再试。

如有广东省统一身份认证平台实名账号（1.账号等级需达到 L2 或 L3 级别；

2.账号在统一身份认证里面证件类型需为统一社会信用代码），可以选择用账号
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密码登录。若为法人操作也可直接扫码登录。

2.登录成功后， 在中介专属网页查看可报名的项目进行报名操作。

注意：

1）报名时，请仔细阅读报名项目的项目信息（包括：公开选取方式、资质

（资格）要求、服务内容要求、服务时限要求、报名结束时间等）；

2）中介超市公开选取的方式有“随机抽取”、“竞价选取”、“择优选取”

三大类，若是“竞价选取”项目，您需要在公开选取时间在系统进行出价；其余

选取方式的项目，只需要报名后等待中选结果即可。

3）在报名的时候，中介服务机构可选择其名下的一家分支机构承接项目。

（注：分支机构从事中介服务，产生的法律责任、民事责任和失信行为由中介服

务机构承担）

4）在报名的时候，若某个项目内容看不懂或有疑问请拨打“业主咨询电话”

咨询业主。

3.报名方式：

①方式一：在中介专属网页的【可报名的项目】栏目，在采购项目名称后点

击【我要报价】进行报名；



第 4 页，共 11 页

②方式二：在中介超市首页【采购公告】，点击项目名称跳转到项目详情页

面，仔细阅读采购公告及资质树，点击右上角【我要报名】进行报名操作。
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4.点击【我要报名】后，勾选承诺选项后点击【下一步】填写报名信息，进

入到填写报名信息页面，核对默认填充信息，选择【业务授权人】和【承接分支

机构】（若为独立入驻的分支机构，界面无此字段）后，点击【确认报名】；
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5.点击中介专属网页的【报名的项目】查看报名是否成功。如果项目出现在

报名的项目栏说明项目报名成功。点击“查看报名信息”可查看该项目相关报名

的信息。点击【撤销报价】可撤销报名。点击【修改报价】可修改出价。

1.2 网上竞价
说明：

若项目业主选择项目选取中介服务机构方式为“竞价选取”，则在项目业主

设定的初始价格和最低限价之间，由已报名的中介服务机构通过广东省网上中介
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服务超市进行降价式竞价。竞价方式有“服务金额竞价”和“下浮率竞价”两种。

如果在未突破最低限价前，在规定竞价时长内其他竞价者未再出价的，则当前最

低价者为中选机构。如果竞价达到最低限价的中介机构达到 2家或以上的，在规

定竞价时长过后，从竞价达到最低限价的中介机构中通过随机抽取方式抽取 1

家作为中选机构。

目前的竞价规则是：

①报价仅能低于当前报价。若当前报价是最低价，其他机构也可竞最低价，

并且一同进入随机抽取环节进行选取。

②出价成功，且当前价格不是最低价，进行 5分钟倒计时，5分钟之内，无

更低报价者，则当前报价的中介机构竞价成功。

③出价成功，且当前价格已经最低价，进行 5分钟倒计时，其他机构也可竞

最低价，但是倒计时不再重置。

④若项目竞价方式是金额竞价，每次出价幅度不得少于最低价的 2%。若项

目竞价方式是下浮率竞价，每次出价幅度不能少于最低下浮率的 20%。

1.在中介服务项目采购公开选取时间前，登录广东省网上中介服务超市：

2.项目公开选取时间到后，刷新中介专属网页，点击【我要竞价】进入竞价

页面。

注意：只有达到公开选取时间，【我要竞价】按钮出现才能点击。
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点击【我要竞价】，输入出价，点击确认后完成出价。

金额竞价方式：报价仅能低于当前报价。

下浮率竞价方式：不能少于最高下浮率进行出价。

3.竞价开始后，5分钟内没有其他中介服务机构竞价，竞价结束，金额最低

者/下浮率最高者中选。
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注意：如果竞价达到最低限价或最高下浮率的中介机构达到 2家或以上的，

在规定竞价时长过后，将从竞价达到最低限价或最高下浮率的中介机构中通过随

机抽取方式确定 1家作为中选机构。

注意：

中介机构报名参与了多个项目，并且这些项目都在同一天同一时间进行竞价，

中介机构可以按以下两种方法进行竞价：

1、中介机构可以在同一个浏览器打开多个【报名的项目】的标签页，在不

同的标签页进入每个已报名的项目进行竞价；

2、中介机构可以打开多个浏览器，在不同的浏览器进行登录参与竞价。

1.3 上传合同
1.中介服务机构中选后，并与项目业主进行业务洽谈完成，在项目业主未登

记合同的情况下可以在【中介专属网页】上传合同。

2.中介机构登录成功后，在【中介专属网页】--【我的项目】--【中选的项

目】处，点击上传合同。

3.填写合同的信息，上传合同附件，点击【保存】完成上传合同。
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1.4 上传服务结果
1.中介服务机构完成服务后，可以在【中介专属网页】上传服务结果。

2.中介机构登录成功后，在【中介专属网页】--【我的项目】--【服务的项

目】处，点击上传服务结果。

3.填写服务结果的信息，上传服务结果相关附件，点击【保存】完成上传服

务结果。
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